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附件6:                                            
广东岭南职业技术学院

学生毕业实习手册
二级学院：        管理工程学院            

专    业：         人力资源管理            
班    级：       19人力资源管理1班       

姓    名：            张思沛               

学    号：          19657020112            

实习单位：   广东岭南职业技术学院学生处    

企业指导教师：         陈梅珠              

学校指导教师：         钟卫民              

                  2022  年  5  月  10 日

一、实习报告

	实习起止

时间
	实习单位
	实习岗位
	实习内容

	2021年12月至

2022年 5 月
	广东岭南职业技术学院学生处
	实习行政
干事
	1. 新媒体平台、学生处官网的运营与维护
2. 做好物资的签收，发放到各二级学院
3. 协助各类活动的开展
4. 做好文件、报告、总结、计划等的起草、打印、复印及报刊的收发和领导办公室、行政部办公室的卫生等工作

	年  月至

年  月


	
	
	

	年  月至

年  月


	
	
	

	年  月至

年  月


	
	
	


广东岭南职业技术学院学生毕业实习手册
	学生实习总结（2000字以上）：

（包括实习表现、专业知识和技术技能应用、实习收获、实习所遇困难及解决措施、职业生涯展望等方面）



	                                学生签名：

                                             日    期：


二、实习鉴定

	实习单位
	广东岭南职业技术学院学生处
	实习岗位
	实习行政干事

	企业指导教师
	陈梅珠
	企业指导教师职务
	

	企业指导教师意见：

（含学生顶岗实习期间的考勤、业务考核、实习鉴定与考核评价，及对专业人才培养方向或质量的建议等）
                               企业指导教师签名：

                            实习单位盖章：

                        日    期：


	学校指导教师
	钟卫民
	学校指导教师职称
	副教授

	学校指导教师评价：

（从企业指导教师对学生的考核评价、指导学生及帮助学生解决问题中学生的表现等方面综合评价学生）
考核评价：              （按优秀、良好、合格、不合格四个等级评价）

                               学校指导教师签名：                          

                        日    期：
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